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Как списать и начислить учебные единицы вручную
Администратор и пользователь с ролью с индивидуальными настройками могут вручную начислять и списывать учебные 
единицы в портале администратора.

Представим, что при проверке бухгалтерии выяснилось, что сотрудник не приложил акт к операции. Это нарушение требований. 
Администратор может учесть это при оценке работы и списать учебные единицы.

Чтобы изменить учебные единицы вручную:

В портале администратора перейдите в карточку сотрудника  вкладка Учебные цели.

Выберите учебную цель и период.
Далее нажмите  и выберите, списать или начислить учебные единицы. Выберем .Управление баллами Снять

Укажите количество учебных единиц и причину списания. Затем нажмите .Списать

https://docs.ispring.ru/pages/viewpage.action?pageId=18810899
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Изменения сохранятся в карточке сотрудника.

В портале пользователя сотрудник также получит уведомление и увидит, почему изменилось количество учебных единиц.

Чтобы сдать отчёт по сотруднику, выгрузите данные в формате XLSX или CSV.
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